Escribimos en Google https://iesamachado.es/tramites-administrativos/

Pulsamos en ALUMNADO
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iBienvenidos a la ventanilla del IES Antonio Machado!
= Horario de atencidn al pablico: 10:00 a 13:00 [
= Teléfono (centralita): 955 62 21 22 / 955 62 21 23 / 955 62 21 24
« Email: secretariamachado@iesamachado.org

» ALUMNADO -

» PROFESORADO

Pulsamos en Solicitud copia de examen (enviar relleno por secretaria virtual), nos descargara el pdf
Solicitud_copia_examenes_2324

Tramites administrativos

iBienvenidos a la ventanilla del IES Antonio Machado!

= Horarie de atencion al pablico: 10:00 a 13:00

= Teléfono (centralita). 955 62 21 22/ 955 62 21 23/ 955 62 2124
» Email: secretariamachado@iesamachado.org

v ALUMNADO

¢Como solicitar una copia de examen?

Solicitud copia de examen (enviar rellenc por secretaria virtual)

Secretaria virtual

Informacién sobre convalidaciones
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Abrimos el archivo y lo rellenamos

A

Junta de Andalucia

Carasjeriads Eracaciény Daparte.

SOLICITUD COFIA EXAMENES
D/D= con numero
de teléfono y
DMI como tutor/a legal del alumno/a
del curso

SOLICITO copia del siguiente examen ya realizado:

Materia Fecha Profesor

Por el siguiente motivo razonado:

Solicito la recogida del examen a través del siguiente medio:

Punto de recogida de la aplicacion iPasen.

Recogida presencial en la ventanilla del centro [en este caso, se
comunicara mediante la aplicacion iPasen la fecha a partir de la cual es
posible recager el examen).

En Sevilla a de de

Una vez relleno lo guardamos como

Ejemplo: Solicitud examen nombre del alumno-a



Una vez realizado este proceso nos vamos a Secretaria virtual

O ) https://iesamachado.es/tramites-administrativos/ ATy = a

Tramites administrativos

iBienvenidos a la ventanilla del IES Antonio Machado!
« Horario de atencién al pablico: 10:00 a 13:00
« Teléfono (centralita): 955 62 21 22/ 955 62 21 23/ 955 62 21 24
« Email: secretariamachado@iesamachado.org

v ALUMNADO

£ Como solicitar una copia de examen?

Solicitud copia de examen (enviar relleno por secretaria virtual)

Secretaria virtual

Informacion sobre convalidaciones

Exencion materia Educacion Fisica (Anexo XIIT)

Dispensa asistencia a misica 1°ESO (Anexo VIIT)

y nos llevara a la siguiente pagina y pulsamos en Tramites Generales

o’ SECRETARIAVIRTUAL

Junta de Andalucia DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Consejeria de Desarrollo Educative
v Formacion Profesional

@ Inicio ¢ Solicitudes 2= Consultas = Acceso 5 Pago Seguro Escolar

Formacion Profesional Becas y Ayudas Personas Adultas Ensefianzas Artisticas Idiomas Tramites Generales
Acredita Registro de Libros Subvenciones Primer Ciclo ( 0-3 anos )

ACUERDOS DE COLABORACION

!E% Firma Acuerdo de Colaboracién para la realizacion del madulo profesional de Formacidn en centros de Trabajo (FCT)

12

e Firma convenio proyecto de formacion profesional dual

s/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/420/ Thet [FNGETAE]




Ahora pulsamos sobre Presentacion Electronica General en Centros Educativos

O |i| https://www juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/selicitudes/ A ﬁ ED {E @ z'
a
Junta de Andalucia ﬁEEEE!ﬁB}SA!Ec‘"vns
Consejerfa de Desarrollo Educativo
y Formacién Profesional

# Inicio  #" Solicitudes &= Consultas =9 Acceso B3 Pago Seguro Escolar

Formacién Profesional Becas y Ayudas Personas Adultas Ensefanzas Artisticas Idiomas Trémites Generales

Acredita

Registro de Libros

Subvenciones Primer Ciclo ( 0-3 afios )

(E]Nl Solicitud de expedicidn de titulos del alumnado

2022

(E]Nl Presentacion Electrénica General en Centros Educativos. -
2022

JO% Propuestas de planificacién preventiva pendiente de firma

2021

Junta de Andalucia

& O o) https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/462/ AN ird |:|:| 'f,% @ 3.

Junta de Andalucia .. SECRETARIA VIRTUAL

Consejeria de Desarrollo Educative W (e (S LS LIS A
y Formacion Profesional

A Inicio ¢ Solicitudes = Consultas =) Acceso [ Pago Seguro Escolar

Acceso a Presentacion Electrénica General en Centros Educativos.

c |@V e Autenticacion - Acceda al tramite con un certificado digital reconocido, con CL@VE-PIN o Eep—
Cl@ve CL@AVE-PERMANENTE.

Acceda al tramite utilizando un certificado digital de la FNMT o su DNI-e.

Certificado Actualice la aplicacién Autofirma para asegurar el correcto funcionamiento con e —
C
Digital los navegadores Chrome y Edge. Puede descargar Autofirma desde el siguiente
enlace (.
Autenticacion - Idea Acceda al tramite usando el usuario y contrasefa de Séneca o P —
Cl
(Séneca) PASEN.

Accedemos con Cl@ve , Certificado digital o Séneca



L1 ATE T sk
Junta de Andalucia ' .
Corvipris de Deasmaliy Eduistng ~ SECRETARIAVYIRTUAL
¥ Farmackin Frafesioral DE LGOS CINTROS EDUCATIVOE

# Inicio  # Soliciiudes = Consultas & Miusuario B3 Pago Seguro Escolar

Presentacién Electronica General en Cenlros Educativos. o

Ayuda

Instruccienes de cumplimentacien de la solicitud

A Para Tirrnar cigmalments, Neceiars pars o prockso ce pressntackin pelemnitca, o ndepentabis que Su ordenador dagorga del
softwane sdenuado. Le acorseams que verfique s su ordensdor dapone del softwanes sdeousdao: ' AT, -

Pulsamos en Siguiente y vamos completando los datos personales, pulsamos en siguiente

Pulsamos en Cddigo para buscar el Centro donde presenta su solicitud

<~ O o] https://www juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/sclicitud/datosEspe... N g [l] fE % z.

@ Instrucciones » @ Datos personales ¥ L_WETGERLITLT ] O Adjuntar documentacién » O Confirmar » OFin - Q

&
CENTRO EDUCATIVO DONDE PRESENTA SU SOLICITUD &
3
Centro docente: (pulse en el botdn de la lupa para buscar el centro educativo) * o

Codigo: &
Codigo
&

Denominacién:

Denominacion L/
Y
aQ m@
Provincia:
Provindia
Localidad:
Localidad
MOTIVOS: 9




Nos aparecera la siguiente pantalla y escribimos 41009071 y pulsamos en Buscar

& G & https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitud/datosEspe... AN o [D ff % s

Buscador de centros

Introduzca cualquier dato que conozca del centro:
(Codigo, nombre, muricipio o localidad)

41009071

Volver a la solicitud Ml Busqueda avanzada [l Buscar sin filtros

Seleccionamos

< O 2 httpsy//www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitud/datosEspe...  AY ¢y o v 3 &

Buscador de centros

Introduzca cualquier dato que conozca del centro:
(Cédigo, nombre, municipio o localidad)

41009071

Mostrar| 5

Listado de Centros -
41009071 - LES. Antonio Machado
Calle Arroyo, 80 (41008) - THf:955622122

Localidad

Sevilla

Anterior Siguiente

Basqueda avanzada [l Buscar sin filtros




& G & https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitud/datosEspe...
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Centro docente: (pulse en el bot6n de la lupa para buscar el centro educativo) *
Cadigo:
41009071

Denominacién:

1.E.S. Antonio Machado

Provincia:

Sevilla

Localidad:

Sevilla

MOTIVOS:

Expone *
Quedan 950 caracteres de 950

Exponga de forma detallada

Seguimos rellenando los Motivos y pulsamos en Siguiente

& G 5] https://www.,juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitud/datosEspe...

MOTIVOS:

AN
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M

= @

Expone *
Quedan 921 caracteres de 950

Que habiendo realizado ......

Por lo que solicita *
Quedan 929 caracteres de $50

dopla examen de

Seleccione el tipo de remitente de la solicitud: *

Familia de alumnado

Los campos marcados con *
son obligatorios.




En la siguiente pagina Adjuntar documentacion pinchamos en Seleccione el tipo de documentacion

&« O 2] httpsy//wwwjuntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitud/adjuntarD... A ¢ 1 = R &

Usuario. E— 5

Junta de Andalucia .
Consejerfa de Desarrollo Educativo .' SECRETARIAVIRTUAL

y Formacién Profesional DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio ¢ Solicitudes 3= Consultas & Mi usuaric B35 Pago Seguro Escolar

Presentacién Electrénica General en Centros Educativos.

Ayuda

@ Instrucciones ¥ @& Datos personales » @ Datos solicitud ¥ O Confirmar ¥ OFin

Documentacion complementaria a su solicitud:

Para continuar el proceso de su solicitud, debegdjuntar la documentacion necesaria:
Seleccione el tipo de documentacion A
© Anadir Fichero

Tamafio maximo de cada fichero 10MB.

Y pulsamos en otra documentacion

AN

< C 3 hitps;//www,juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitud/adjuntarD... ~ A (AR % z'
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Junta de Andalucia z
Eansertade DsarrlloEdcatvo .. SECRETARIAVIRTUAL
yEonuacionBratesional DE LOS CENTROS EDUCATIVOS
#A Inicio ¢ Solicitudes  £= Consultas & Miusuario ES Pago Seguro Escolar
Presentacién Electrénica General en Centros Educativos. o
Ayuda
@ Instrucciones » @ Datos personales » @ Datos solicitud » [l FUIINIEVE LN BRIt M O Con
Documentacion complementaria a su solicitud:
Para continuar el proceso de su solicitud, debe adjuntar la documentacion necesaria:
Seleccione el tipo de documentacién =
Q

Seleccione el tipo de documentacion
Otra documentacién
Otra documentacion




En indique los motivos subida de otros documentos escribimos Solicitud copia de examen y pulsamos en *Afadir Fichero.

Lo afiadimos y pulsamos Siguiente

& G B hips//wwwiuntadeandalucia.es/educacion/secretar itud): D. A 7 M 5 &

@ Instrucciones ¥ @ Datos personales » @ Datos solicitud > L EUIILIETE LN EL TS (o]

Documentacion complementaria a su solicitud

Para continuar el proceso de su solicitud, debe adjuntar la documentacion necesaria:
Otra documentacién -
© Anadir Fichero

Indique los motivos subidd de otros gocumentos: *

| solicitud copia de examen

Tamano maximo de cada fichero 10MB.

@ Instrucciones ¥ @ Datos personales % @ Datos solicitud ¥

Adjuntar documentacién JSSYeS

Y

Nos aparecera esta pagina y pulsamos en Siguiente

< O (1 hitps//www,juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitud/adjuntarD... A {7 m = 5 &
@ Instrucciones > @ Datos persenales > @ Datos solicitud > [ EUIILTEIE WIS ISt @ Confirmar » OFin

Documentacién complementaria a su solicitud:

Para centinuar el proceso de su solicitud, debe adjuntar la documentacién necesaria:

Seleccione el tipo de documentacion
© Anadir Fichero

Tamano maximoe de cada fichero 10MB.

Ficheros subidos

Circunstancia declarada Nombre fichero Tamano Eliminar
solicitud copia de examen solicitud copia examen Samuel Rodriguez 57.1 KB g '
Marin.pdf I

ez 4

Antes de proceder a la firma debemos tener instalado AUTOFIRMA, si ya lo tuviéramos instalado pulsamos
directamente en Firmar y presentar la solicitud (Autofirma)

<« G (1 httpsy//www juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/selicitud/pdfBerrad... A ¢ [0 ¢= 5 &
e DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

A Inicio  # Solicitudes

Consultas & Mi usuario 5 Pago Seguro Escolar

Presentacién Electrénica General en Centros Educativos. (i}

Ayuda

© Instrucciones > @ Datos personales » © Datos solicitud > ® Adjuntar documentacion » m OFin

Documento de su solicitud

Antes de proceder a la firma del documento, deberé instalar AUTOFIRMA si no o ha hecho previamente. Para acceder al manual
de instalacién por favor, pulse aqui

& Firmar y presentar la solicitud (Autofirma)

Una vez completado el proceso nos descargara en zip la solicitud. Salimos de la Secretaria virtual. Fin del tutorial



